
 

SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA: UNITA’ OPERATIVA CULTURA  

 
RESPONSABILE DELL’UFFICIO: Claudia Lodi Rizzini (tel. 0376-953014, mail: scuola@comune.marcaria.mn.it) 

 

UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI, ORARI E MODALITA’ DI ACCESSO: 
https://www.comune.marcaria.mn.it 

Orari: martedì, giovedì e sabato dalle ore 9,30 alle ore 13,00, martedì anche dalle ore 15,00 alle ore 18,00 

 
Il soggetto titolare dei poteri sostitutivi nel caso di inerzia o ritardo degli uffici comunali nell'adozione di atti e provvedimenti è 

il Segretario comunale (per contatti o invio di istanze/richieste: tel. 0376/953012, mail: segretario@comune.marcaria.mn.it) 

 
Nr. Descrizione procedimento Riferimenti 

normativi 

Procedimento 

ad istanza di 

parte 

Termine per l'adozione del 

provvedimento 

(max giorni) termine per 

l'adozione del provvedimento 

 

Provvedimento 

puo' essere 

sostituito da 

una 

dichiarazione 

dell'interessato? 

(si/no) 

 

Silenzio 

Assenso 

(si/no) 

1 PATROCINIO GRATUITO/ONEROSO PER 

INIZIATIVE CULTURALI 

Delibera di Giunta 

Comunale  

si 30 GIORNI NO NO 

2 COLLABORAZIONE ORGANIZZAZIONE 

EVENTI CULTURALI 

Determina dell’Area 

Cultura 

SI 30 giorni NO NO 

3 RICHIESTE CONTRIBUTI AD ENTI 

(PROVINCIA REGIONE) 

BANDI REGIONALI E 

PROVINCIALI 

NO TERMINE INDICATO DAL BANDO NO NO 

4 CONTRIBUTI PER LE ATTIVITÀ CULTURALI 

E TURISTICHE 

Delibera di Giunta 

Comunale 

SI /// NO NO 

mailto:scuola@comune.marcaria.mn.it
https://www.comune.marcaria.mn.it/


5 ACQUISTO DOCUMENTI PER 

AGGIORNAMENTO PATRIMONIO 

BIBLIOTECA COMUNALE, TRA LA 

PRODUZIONE LIBRARIA ITALIANA 

L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

C.C. n. 85 del 

29/12/2017  

No annuale No no 

6 COLLOCAZIONE DEI DOCUMENTI 

ACQUISTATI PER LA BIBLIOTECA 

COMUNALE 

L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

C.C. n. 85 del 

29/12/2017 

no 15 gg dal ricevimento dal centro 

di catalogazione 

No no 

7 ISCRIZIONE SERVIZIO PRESTITO 

BIBLIOTECARIO 

L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

C.C. n. 85 del 

29/12/2017 

sì Immediata no no 

8 PRESTITO LOCALE L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

C.C. n. 85 del 

29/12/2017 

sì Immediata (salvo richiesta al 

sistema interbibliotecario in caso 

di disponibilità presso altre 

biblioteche) 

no no 

9 CONTROLLO SCADUTI L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

C.C. n. 85 del 

29/12/2017 

no trimestrale No no 

10 PRESTITO INTERSISTEMICO (ILL) L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

sì 7 giorni No no 



C.C. n. 85 del 

29/12/2017 

11 PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO 

NAZIONALE (ILL) 

L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

C.C. n. 85 del 

29/12/2017 

sì Tempi da convenzione No no 

12 INFORMAZIONE E CONSULENZA 

BIBLIOGRAFICA ANCHE TELEFONICHE 

VIA EMAIL 

 sì immediata No no 

13 REVISIONE PERIODICA DELLE 

COLLEZIONI E GESTIONE DELLO SCARTO  

L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

C.C. n. 85 del 

29/12/2017 

No Annuale No no 

14 PROGETTAZIONE E ORGANIZZAZIONE 

DELLE ATTIVITÀ DEDICATE ALLE SCUOLE: 

VISITE GUIDATE, LETTURE ANIMATE, 

LABORATORI CREATIVI, PREPARAZIONE 

DI BIBLIOGRAFIE 

 No In base alle indicazioni 

dell’Amministrazione Comunale, 

dell’Istituto Comprensivo e del 

piano per il Diritto allo Studio 

No no 

15 ISCRIZIONE MEDIA LIBRARY ON LINE 

(MLOL - GESTIONE PRESTITO E-BOOK) 

L.R. 81/85 

L.R. 25/2016 

Convenzione istitutiva 

della Rete Bibliotecaria 

Mantovana Delibera 

C.C. n. 85 del 

29/12/2017 

Si Immediata No no 

16 ISCRIZIONE AL SERVIZIO ACCESSO AD 

INTERNET 

 Si Immediata No no 

17 DETERMINE DI IMPEGNO DI SPESA E DI 

LIQUIDAZIONE RELATIVE ALLA 

GESTIONE DI PROPRIA COMPETENZA 

D. Lgs. 267/2000 no Termini di legge no no 

18 RICHIESTE DI ACCESSO AGLI ATTI si 30 giorni no No 



L. 241/1990 D.P.R. 

445/2000 

D.L.gs. 196/2003 

D. Lgs 267/2000 

D. Lgs 82/2005 

Delibera C.C. n. 52 del 

26/07/2017   

19 PROPOSTE DI DELIBERAZIONI DI 

GIUNTA E CONSIGLIO COMUNALE 

RELATIVE ALLA GESTIONE DI PROPRIA 

COMPETENZA 

D. Lgs. 267/2000 no Termini di legge no no 

 


