
 

SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA: UNITA’ OPERATIVA ELETTORALE 

 
RESPONSABILE DELL’UFFICIO: Claudia Lodi Rizzini (tel. 0376-953014, mail: scuola@comune.marcaria.mn.it) 

 

UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI, ORARI E MODALITA’ DI ACCESSO: 
https://www.comune.marcaria.mn.it 

Orari: martedì, giovedì e sabato dalle ore 9,30 alle ore 13,00, martedì anche dalle ore 15,00 alle ore 18,00 

 
Il soggetto titolare dei poteri sostitutivi nel caso di inerzia o ritardo degli uffici comunali nell'adozione di atti e provvedimenti è 

il Segretario comunale (per contatti o invio di istanze/richieste: tel. 0376/953012, mail: segretario@comune.marcaria.mn.it) 

 
Nr. Descrizione procedimento Riferimenti 

normativi 

Procedimento ad 

istanza di parte 

Termine per l'adozione 

del provvedimento 

(max giorni) termine per 

l'adozione del 

provvedimento 

 

Provvedimento può essere 

sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato? 

(si/no) 

 

Silenzio 

Assenso 

(si/no) 

1 Aggiornamento albo Giudici 

Popolari Corte Assise e Assise 

Appello 

 

Legge 10.04.1951 

n. 287 

Ad istanza di parte e 

d'ufficio 

 

Entro il mese di agosto 

anni dispari 

 

NO NO 

2 Aggiornamento annuale Albo 

Presidenti di Seggio Eletto-

rale 

 

Legge 21.03.1990 

n. 53 

 

 

Ad istanza di parte e 

d'ufficio 

 

Entro il mese di dicembre 

di ogni anno 

 

NO NO 

3 Aggiornamento annuale Albo 

degli scrutatori di Seggio 

Elettorale 

 

Legge 8.03:1989 n. 

95 e Legge 

30.04.1999 n. 120 

 

Ad istanza di parte e 

d'ufficio 

 

Entro il 15 Gennaio di ogni 

anno 

 

NO NO 

mailto:scuola@comune.marcaria.mn.it
https://www.comune.marcaria.mn.it/


4 Aggiornamento delle liste 

elettorali generali e sezionali 

a seguito delle Revisioni Se-

mestrali 

 

DPR 20.03.1967 N. 

223 

 

D'ufficio Entro i mesi di giugno e di-

cembre di ogni anno 

 

NO NO 

5 Aggiornamento delle liste 

elettorali generali e sezionali 

a seguito delle Revisioni dina-

miche 

 

DPR 20.03.1967 N. 

223 

 

D'ufficio Entro i mesi di gennaio e 

luglio di ogni anno 

 

NO NO 

6 Revisioni dinamiche straordi-

narie per Elezioni 

 

DPR 20.03.1967 N. 

223 

 

D'ufficio Secondo disposizioni 

 

NO NO 

7 Rilascio tessere elettorali e 

tagliandi aggiornamento tes-

sere elettorali 

 

Legge 30.04.1999 

n. 120 

 

D'ufficio A seguito delle revisioni di-

namiche o semestrali 

 

NO NO 

8 Rilascio duplicati tessere 

 

Legge 20.04.1999 

n. 120 

 

Ad istanza di parte 

 

Rilascio immediato nel pe-

riodo di svolgimento delle 

consultazioni elettorali 

 

NO NO 

9 Iscrizione nelle liste elettorali 

cittadini Unione Europea per 

El. Comunali 

 

D.Lgs 12.04.1996 

n. 197 

 

Ad istanza di parte o 

d’ufficio con prove-

nienza da altro Comune 

 

In relazione alla data di 

convocazione comizi elet-

torali 

 

NO NO 

10 Iscrizione nelle liste elettorali 

cittadini Unione Europea per 

El. Parlamento Europeo 

 

D.L. 24.6.1994 n. 

408 e succ.mod 

 

Ad istanza di parte o 

d’ufficio con prove-

nienza da altro Comune 

 

In relazione alla data di 

convocazione comizi elet-

torali 

 

NO NO 



11 Iscrizione nelle Liste Aggiunte 

Trentino Alto Adige e Valle 

d'Aosta 

 

Dlgs 18.12.2002 n. 

309 

 

D'ufficio  NO NO 

12 Rilascio certificati di iscrizione 

nelle liste elettorali ad uso 

elettorale 

 

DPR 30.03.1957 n. 

361 

L.25.5.1970 n. 352 

Ad istanza di parte 

 

Entro 48 ore 

 

NO NO 

13 Rilascio copie liste elettorali 

per scopi consentiti dalla 

legge 

 

Dlgs 30.06.2003 n. 

196 - DPR 

20.03.1967 N. 223 

Ad istanza di parte 

 

Entro 30 giorni 

 

NO NO 

14 Ricompilazione liste elettorali 

in occasione delle Elezioni 

 

T.U. 223 del 1967 

 

D'ufficio Di Legge 

 

NO NO 

 


