
 

SETTORE FINANZIARIO - GESTIONE ENTRATE TRIBUTARIE - CIMITERI 

Orari di apertura al pubblico: dal lunedì al sabato ore 9.30-13.00 il martedì anche il pomeriggio ore 15.00-18.00 

 
Nr. Descrizione procedimento Riferimenti 

normativi 

Istruttore incaricato 

con recapiti telefonici e casella posta 

elettronica 

Responsabile di Procedimento 

con recapiti telefonici e casella 

posta elettronica 

Procedimento ad 

istanza di parte 
Modulistica ed 

indicazioni per 

prestazione 

istanza 
(si/no) 

Elenco Allegati 

all'istanza 

Termine per 

l'adozione del 

provvedimento 

(max giorni) 

 

Provvedimento 

può essere 

sostituito da 

una 

dichiarazione 

dell'interessato

? 

(si/no) 

Silenzio 

Assenso 

(si/no) 

Nome del soggetto 

che esercita il potere 

sostitutivo in caso di 

inerzia 

con recapiti telefonici 

e casella posta 

elettronica 

 

1 

 

Accertamento entrate, 

imposte o tasse 

 

D.Lgs. 504/92-D.L. 

16/12 e s.m.i e 

Regolamenti 

comunali C.C. n. 12 

del 28/02/2002 

modificato con 

C.C. n. 77 del 

27/12/2004 e C.C. 

n. 12 del 12/03/2008 

 Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario e tributii 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

 

Istanza di parte 

/d'ufficio 

 

           NO              NO 

Entro il 31 Dicembre 

del quinto anno 

successivo a quello cui 

si riferisce la 

dichiarazione o il 

versamento 

 

 

NO 

 

 

NO 

d.ssa Sabina Candela 

Segretario comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comune.

marcaria.mn.it 

 

2 

 

Accesso agli atti 

 

Legge n. 241/1990 – 

D.Lgs. n.267/2000 – 

D.P.R. n.184/2006 

Annalisa Brontesi 

entrate@comune.marcaria.mn.it 

0376/953021 

Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario e tributi 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

 

SI 

Istanza di parte 

del cittadino 

SI 
Carta identita’ 

del richiedente 

 

25 

 

NO 

 

NO 

d.ssa Sabina Candela 

Segretario comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comune.

marcaria.mn.it 

 

3 

 

Autotutela in materia 

tributaria 

 

Legge 656/97 e 

legge 241/90 e smi 

Annalisa Brontesi 

entrate@comune.marcaria.mn.it 

0367/953021 

Dott.ssaSimona Gibertini 

Responsabile 

settoreeconomico-finanziario e 

tributi 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

 

 

             Si  

Istanza di  

Parte del 

cittadino 

 

 

NO 

 

Entro i termini di 

legge 

 

 

NO 

 

 

NO 

 

 

NO 

d.ssa Sabina Candela 

Segretario comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comune.

marcaria.mn.it 

4 Controllo IMU: 

- liquidazione dell'imposta 

per omesso o incompleto 

versamento 

- Accertamento in rettifica 

della denuncia 

- Accertamento per 

omessa denuncia 

- riscossione coattiva 

mediante ruolo. 

 

D.Lgs n.23/2011 – 

D.L. n.214/2011 L. 

n44/2012 – L. 

n.85/2013- 

Regolamento per 

l'applicazione 

dell'imposta 

municipale propria 

Annalisa Brontesi 

entrate@comune.marcaria.mn.it 

0376/953021 

Dott.sa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario e tributi 

tributi@comune.marcaira.mn.it 

0376/953018  

NO 

 

NO 

 

NO 

Entro il 31 dicembre del 

quinto anno successivo 

a quello cui si riferisce la 

dichiarazione o il 

versamento 

 

 

NO 

 

 

NO 

d.ssa Sabina Candela 

Segretario comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comune.

marcaria.mn.it 

5 sgravio e rateizzo o 

sospensione dell'entrata 

iscritta a ruolo di riscossione 

coattiva 

D.Lgs. 112/99 e smi  Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario 

tributi@comune.marcsria.mn.it 

0376/953018 

 

SI 

 

 

NO 

 

NO 

 

 

60 

 

 

NO 

 

NO 

d.ssa Sabina Candela 

Segretario comunale 

tel.. 0376.953012 

segretario@comune.

marcaria.mn.it 

6 Gare ad evidenza 

pubblica per affidamento 

servizi e forniture 

D.Lgs. n. 163/2006- 

D.P.R. n. 207/2010- 

D.Lgs. n.81/2008 o 

normativa di 

riferimento 

 Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario e tributi 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

 

NO 

 

NO 

 

NO 

 

180 

 

NO 

 

NO 

d.ssa Sabina Candela 

Segretario comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comune.

marcaria.mn.it 

7 Imposta sulla pubblicità e 

diritti sulle pubbliche 

affissioni - gestione appalto 

  Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico- finanziario e tributi 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

SI 
 

NO 

 

NO 

 

60 

 

NO 

 

NO 

d.ssa Sabina Candela 

Segretario comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comune.

marcaria.mn.it 
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8 Iscrizione a ruolo di 

riscossione coattiva delle 

posizioni debitorie 

Legge 

Finanziaria 2007 

art.1. Comma 

163 – D.Lgs. 

507/93- D.Lgs. 

504/92 

 Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario e tributi 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

 

 

NO 

 

 

NO 

 

 

NO 

Entro il 31 dicembre 

del terzo anno 

successivo a quello 

dell'accertamento 

 

 

NO 

 

 

NO 

d.ssa Sabina 

Candela Segretario 

comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comun

e.marcaria.mn.it 

9 Risposte a istanze, 

comunicazioni, richieste di 

informazioni e/o 

documentazioni 

 

D.P.R. n. 

445/2000 

 Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario etributi 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

Istanza di 

parte / 

d'ufficio 

   

giornalmente 

  d.ssa Sabina 

Candela Segretario 

comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comun

e.marcaria.mn.it 

10 Istanza di rimborso IMU D.Lgs n.23/2011 

– D.L. 

n.214/2011 L. 

n44/2012 – L. 

n.85/2013- 

Regolamento 

per 

l'applicazione 

dell'imposta 

municipale 

propria C.C n. 

17 del 

17/03/2016 e 

C.C n. 23 del 

24/07/2020 

Annalisa Brontesi 

entrate@comune.marcaria.mn.it 

0376/953021 

Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario e tributi 

tributi@comune.marcaris.mn.it 

0376/953018 

 

SI 

 

SI 

 

SI ricevute di 

pagamento 

 

180 

 

SI 

 

NO 

d.ssa Sabina 

Candela Segretario 

comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comun

e.marcaria.mn.it 

11 Tassa occupazione spazi ed 

aree pubbliche - gestione 

appalto 

Regolamento 

approvato con 

deliberazione 

C.C. n. 47 del 

09/09/2014 

 Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario e tributi 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

 

SI 

 

SI 

 

Documento 

identita’ 

Cartina con 

indicazione 

collocazione 

occupazione 

con stradario 

Visura per 

verifica attivita’ 

esercitata 

Marca da bollo 

 

30 

 

SI 

 

NO 

d.ssa Sabina 

Candela Segretario 

comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comun

e.marcaria.mn.it 

12 Concessioni cimiterialii Regolamento 

di Polizia 

morturaria 

Annalisa Brontesi 

entrate@comune.marcaria.mn.it 

0376/953021 

Dott.ssa Simona Gibertini 

Responsabile settore 

economico-finanziario e tributi 

tributi@comune.marcaria.mn.it 

0376/953018 

 

 

 

SI 

 

 

 

SI 

 

 

 

NO 

 

 

Immediato/ad 

avvenuto 

pagamento della 

concessione 

 

 

 

NO 

 

 

NO 

d.ssa Sabina 

Candela Segretario 

comunale 

tel. 0376.953012 

segretario@comun

e.marcaria.mn.it 
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