PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2024

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio Responsabile
AFFARI GENERALI Dott.ssa Sabina Candela
Titolo Obiettivo classificato Predisposizione P.I.A.O.
di: Innovazione O
Sviluppo X
Mantenimento O
Peso obiettivo (in decimi) 10/10

Predisposizione del piano integrato delle attivita e organizzazione
secondo lo schema ministeriale (PIAO)

Descrizione Obiettivo

Studio e aggiornamento del piano;
coordinamento Responsabili E.Q. per la predisposizione delle
sezioni di propria competenza.

Descrizione delle fasi di
attuazione:

Capitolo PEG Importo

Risorse finanziarie assegnate




PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Cat. Cognome e Nome % di partecipazione
Cl Anghinelli Elena 50%
INDICATORI DI RISULTATO
Descrizione Valore atteso
o o2 ° - g o 2 2
Fasi e tempi = g S °© = £ |8 = £ = % E
5 |5 |8 |E |& |2 |2 | |£ |8 |z |8
O |= |= |< |= |© |4 |< |4 |0 |z |A
Studio della normativa X X
Predisposizione X
documentazione
Approvazione piano X

VERIFICA FINALE

Media valore raggiungo %

Media rispetto dei Tempi %

Analisi degli scostamenti

Cause

Effetti

Provvedimenti correttivi

Intrapresi

Da attivare

Andamento della gestione sia durante I’anno che al termine dell’esercizio




PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2024

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio

Responsabile

AFFARI GENERALI

Dott.ssa Sabina Candela

Titolo Obiettivo classificato

di: Innovazione 0
Sviluppo X
Mantenimento O

Sottoscrizione nuove polizze assicurative

Peso obiettivo (in decimi)

10/10

Descrizione Obiettivo

Predisporre capitolati ed espletamento gare per affidamento

Descrizione delle fasi di
attuazione:

pubblicare gli avvisi di gara.

all’operatore miglior offerente.

E’ prevista una fase di studio ¢ analisi dei rischi da assicurare;
successivamente devono essere predisposti: relativi capitolati per

L’ultima fase prevede I’aggiudicazione dei diversi lotti

Risorse finanziarie assegnate

Capitolo PEG

Importo

ONERI PER LE ASSICURAZIONI
Voce 800 Cap. 1031Art. 10040 Codice
01.03.1

€45.000,00




PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Cat. Cognome e Nome % di partecipazione
Cl Anghinelli Elena 70%
INDICATORI DI RISULTATO
Descrizione Valore atteso
. . o |.2 ° o & o |2 2
Fasi e tempi s g S °© = £ |8 = £ = % —g
5 |5 |8 |E |& |2 |2 | |£ |8 |z |8
O |= |= |< |= |© |4 |< |4 |0 |z |A
Studio della normativa X
Predisposizione X
documentazione
Aggiudicazione lotti X X
VERIFICA FINALE

Media valore raggiungo %

Media rispetto dei Tempi %

Analisi degli scostamenti

Cause

Effetti

Provvedimenti correttivi

Intrapresi

Da attivare

Andamento della gestione sia durante I’anno che al termine dell’esercizio




PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2024

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio

Responsabile

AFFARI GENERALI

Dott.ssa Sabina Candela

Titolo Obiettivo classificato

di: Innovazione X
Sviluppo O
Mantenimento O

Riconoscimento stemma e gonfalone dell’Ente

Peso obiettivo (in decimi)

9/10

Descrizione Obiettivo

I1 Comune dopo una verifica, ha constatato che sia lo stemma che
il gonfalone risultano non riconosciuti da decreto del Presidente
della Repubblica. Quindi la procedura si dovra concludere con il
relativo D.P.R..

Descrizione delle fasi di
attuazione:

La prima fase prevede la valutazione del bozzetto di prova
eseguito a mano dalla ditta incaricata e successivamente 1’invio
alla Presidenza del Consiglio dei Ministri di una proposta
conforme alla legge araldica e al costante monitoraggio (con
eventuali integrazioni) dell’iter sino alla notifica dello stemma e
del gonfalone ufficialmente riconosciuti.

Risorse finanziarie assegnate

Capitolo PEG Importo

Voce 800 Cap.1111 Art.30900 Codice
01.11.1 COLLAB. ESTERNE DI
ALTO CONTENUTO PROFES.

€3.635,60




PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Cat. Cognome e Nome % di partecipazione
Cl Anghinelli Elena 80%
INDICATORI DI RISULTATO
Descrizione Valore atteso
crompi | | 2 o | 15 ]e [z |2
Fasi e tempi s g 2 © = £ |8 2 £ = E =
5 |8 |8 |E |& |2 |2 |& |8 |8 |2 |8
O |= |= |< |= |© |A |< |4 |0 |z |A
Studio della normativa X

Predisposizione X X

documentazione

Notifica D.P.R. X

VERIFICA FINALE

Media valore raggiungo %

Media rispetto dei Tempi %

Analisi degli scostamenti

Cause

Effetti

Provvedimenti correttivi

Intrapresi

Da attivare

Andamento della gestione sia durante I’anno che al termine dell’esercizio




PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2024

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio Responsabile

AFFARI GENERALI Dott.ssa Sabina Candela

Titolo Obiettivo classificato

di: Innovazione O
Sviluppo X
Mantenimento O

Registro dei trattamenti (Registro Privacy) e piano protezione
dei dati

Peso obiettivo (in decimi)

10/10

Descrizione Obiettivo

Tenuta ed aggiornamento del registro dei trattamenti e redazione
piano protezione dei dati in materia di Privacy

Descrizione delle fasi di
attuazione:

La prima fase prevede I’analisi della situazione attuale relativa
alla dislocazione degli uffici e della collocazione dei dipendenti
nei settori di assegnazione; ci0 per quanto concerne le risorse
umane. Oltre a ci0 si deve verificare se vi sono state variazioni nel
sistema informatico utilizzato da ogni dipendente (software).
L’obiettivo si conclude con 1’aggiornamento dei trattamenti e la
predisposizione del piano aggiornato con la successiva
approvazione da parte della Giunta.

Risorse finanziarie assegnate

Capitolo PEG Importo

Voce 800 Cap.1111 Art.30900 Codice |€ 6.100,00
01.11.1 COLLAB. ESTERNE DI
ALTO CONTENUTO PROFES.




PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Cat.

Cognome e Nome

% di partecipazione

Cl

Anghinelli Elena

80%

INDICATORI DI RISULTATO

Descrizione Valore atteso
o |.9 = o o
Fasi e tempi 3 s o o = 2 o 2 £ 2 | 2
g |8 N | = B | @ | = 7 g |2 = g
5§ |2 |8 |&E |& |2 |2 |& |5 |8 |8 |8
6} & p= < p= &) S < %) @) z A
Studio della normativa X
Predisposizione X
documentazione
Approvazione piano X X
aggiornato
Aggiomamento X X X X X X X X X X X X
registro dei trattamenti

VERIFICA FINALE

Media valore raggiungo %

Media rispetto dei Tempi %

Analisi degli scostamenti

Cause

Effetti

Provvedimenti correttivi

Intrapresi

Da attivare

Andamento della gestione sia durante ’anno che al termine dell’esercizio




PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2024

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio

Responsabile

Anagrafe — Stato civile - Elettorale

Dott.ssa Sabina Candela

Titolo Obiettivo classificato

di: Innovazione X
Sviluppo O
Mantenimento O

Acquisto cittadinanza italiana
decreto legge del 16/07/2020 — n.76 convertito in legge
n.120/2020

Peso obiettivo (in decimi)

Descrizione Obiettivo

La normativa richiamata prevede dall’01/02/2024 nuove modalita
di notifica dei decreti di riconoscimento della cittadinanza italiana,
utilizzando la piattaforma di notifica digitale di PagoPA spa.

Descrizione delle fasi di
attuazione:

L’ufficio competente dovra rivedere la procedura di accertamento
della corretta notifica del decreto di riconoscimento della
cittadinanza italiana; al fine di procedere al giuramento e alla
conseguente trascrizione del suddetto decreto nei registri di
cittadinanza dello Stato civile.

Risorse finanziarie assegnate

Capitolo PEG Importo




PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Cat. Cognome e Nome % di partecipazione
C4 Bozzoli Maria Ester 90%
Cl Pognani Mara 90%
Cl1 Bottoli Alessia 90%

INDICATORI DI RISULTATO
Descrizione Valore atteso

) e = 2 © o L

Fasi e tempi § g g |2 = gﬁ 2 2 2 g | £ v

5 |2 |8 |E|& |2 |® |8 |5 |8 |5 |8

O = |= |< |= |0 |48 |< |& |0 |z A

Studio della normativa X

Verifica X X X X X X X X | X X X

Conclusione

procedimento

VERIFICA FINALE

Media valore raggiungo %

Media rispetto dei Tempi %

Analisi degli scostamenti

Cause

Effetti

Provvedimenti correttivi

Intrapresi

Da attivare

Andamento della gestione sia durante I’anno che al termine dell’esercizio




PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2024

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio

Responsabile

Anagrafe — Stato civile - Elettorale

Dott.ssa Sabina Candela

Titolo Obiettivo classificato

di: Innovazione O
Sviluppo X
Mantenimento O

Gestione estumulazioni straordinarie

Peso obiettivo (in decimi)

Descrizione Obiettivo

L’ufficio dovra gestire il procedimento sino alla ricollocazione dei
resti mortali (ceneri); a seguito della scadenza delle concessioni
cimiteriali.

Descrizione delle fasi di
attuazione:

L’ufficio a seguito dell’accertamento da parte dell’ufficio tributi,
della scadenza delle concessioni cimiteriali oppure del mancato
rinnovo delle stesse, raccoglie le istanze e predispone un piano
(concordato con le ditte appaltatrici e con 1 parenti) di
estumulazioni di ricollocamento, dopo aver acquisito le
autorizzazioni previste dal regolamento di polizia mortuaria.

Risorse finanziarie assegnate

Capitolo PEG Importo




PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Cat. Cognome e Nome % di partecipazione
C4 Bozzoli Maria Ester 90%
Cl Pognani Mara 90%
Cl1 Bottoli Alessia 90%
INDICATORI DI RISULTATO
Descrizione Valore atteso
o o2 ° - g o 2 2
Fasi e tempi s g S °© e £ |8 = £ = % —g
5 |5 |8 |E |& |2 |2 | |£ |8 |z |8
O = |= |< |= |0 |48 |< |& |0 |z A
Studio della normativa | X X X X X X X X X |X X X
Piano straordinario X X X X X |X X X
estumulazione
Ricollocazione restie | X X X X X X X X
ceneri
VERIFICA FINALE

Media valore raggiungo %

Media rispetto dei Tempi %

Analisi degli scostamenti

Cause

Effetti

Provvedimenti correttivi

Intrapresi

Da attivare

Andamento della gestione sia durante I’anno che al termine dell’esercizio




PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2024

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio Responsabile

Anagrafe — Stato civile -

Elettorale Dott.ssa Sabina Candela

Titolo Obiettivo classificato

di: Innovazione O
Sviluppo X
Mantenimento O

Riconoscimento cittadinanza italiana
Jure sanguinis

Peso obiettivo (in decimi)

Descrizione Obiettivo

L’ufficio competente verifica gli atti/istanze pervenute e propone
le trascrizioni e le relative iscrizioni anagrafiche. Le istanze
pervengono con tre modalita diverse: direttamente dal richiedente,
dal consolato oppure dallo studio legale.

Descrizione delle fasi di
attuazione:

Gli uffici competenti raccolte le istanze che si concretizzano nella
trascrizione (successivamente alla verifica e controllo delle
traduzioni) di almeno 150 atti in un anno. Dopo le trascrizioni si
trasmettono i relativi estratti e si provvede all’iscrizione in AIRE
(posizione anagrafica ed elettorale)

Risorse finanziarie assegnate

Capitolo PEG Importo




PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Cat. Cognome e Nome % di partecipazione
C4 Bozzoli Maria Ester 90%
Cl Pognani Mara 90%
Cl Bottoli Alessia 90%
INDICATORI DI RISULTATO
Descrizione Valore atteso
o = ° - g o o L
Fasi e tempi s g S °© e £ |8 = £ = % —g
5 |5 |8 |E |& |2 |2 | |£ |8 |z |8
O |=m |= |< |= |© |4 |< |a |0 |z |A
Studio della normativa | X X X X X X X X X X X X
Verifica X X X X X X X X X |X X X
Conclusione pratica | X X X X X X X X X X X X
VERIFICA FINALE

Media valore raggiungo %

Media rispetto dei Tempi %

Analisi degli scostamenti

Cause

Effetti

Provvedimenti correttivi

Intrapresi

Da attivare

Andamento della gestione sia durante I’anno che al termine dell’esercizio




PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2024

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio Responsabile

Anagrafe — Stato civile - Elettorale Dott.ssa Sabina Candela

Titolo Obiettivo classificato

di: Innovazione X Indicatore di tempestivita di pagamento
Sviluppo O
Mantenimento O

Peso obiettivo (in decimi)

Indicatore di tempestivita di pagamento delle fatture dei fornitori.

Descrizione Obiettivo

L’obiettivo ¢ quello di migliorare sempre di piu la tempestivita dei
pagamenti delle fatture dei fornitori al fine di una maggior
efficienza nell’iter di liquidazione e nel successivo pagamento.

Descrizione delle fasi di
attuazione:

Capitolo PEG Importo

Risorse finanziarie assegnate




PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Cat. Cognome e Nome % di partecipazione
Cl Anghinelli Elena 20%
Cl Pognani Mara 20%
INDICATORI DI RISULTATO
Descrizione Valore atteso
o o2 ° - g o 2 2
Fasi e tempi s g S °© e £ |8 = £ = % —g
5 |5 |8 |E |& |2 |2 | |£ |8 |z |8
O |=m |= |< |= |© |4 |< |a |0 |z |A
Studio della normativa | X X X X X X X X X X X X
Verifica X X X X X X X X X X X X
Conclusione pratica | X X X X X X X X X X X X
VERIFICA FINALE

Media valore raggiungo %

Media rispetto dei Tempi %

Analisi degli scostamenti

Cause

Effetti

Provvedimenti correttivi

Intrapresi

Da attivare

Andamento della gestione sia durante I’anno che al termine dell’esercizio




